Peraturan Dan Etika

KRAFTANGAN
MALAYSIA

PERATURAN MAIJLIS KONVOKESYEN INSTITUT KRAF NEGARA (IKN)

KE-15 PADA 10 NOVEMBER 2016

SILA TELITI DAN FAHAMI KANDUNGAN BERIKUTNYA UNTUK MEMBANTU GRADUAN
MENJAYAKAN MAJLIS INI DENGAN SEBAIKNYA.

MAIJLIS KONVOKESYEN

Pada tahun ini Institut Kraf Negara (IKN) akan mengadakan Majlis Konvokesyen bagi kali ke

lima belas (15). Majlis Konvokesyen adalah satu majlis yang sangat bermakna kepada graduan.
Oleh yang demikian, IKN amat berharap agar graduan dapat bekerjasama sepenuhnya demi
kelancaran perjalanan majlis. Berikut adalah maklumat penting mengenai majlis berkenaan

yang mesti diambil perhatian oleh para graduan.

Tarikh Aktiviti Tempat Masa Pakaian
Pendaftaran Auditorium
Graduan & Bayaran | Bangunan | 900 pagi-—
Konvokesyen Pusat Pelajar Pakaian Kemas /
Tingkat 1 12.00 Rasmi
9 November 2016 | pengambilan Jubah | Bangunan tengahari
Konvokesyen Pusat Pelajar
(Rabu) i
Pakaian Kemas /
Rasmi (Pastikan
. Dewan 230 pet
Raptai _ -ou petang graduan memakai
Cindai

- sehingga | kasut yang digunakan

selesai semasa majlis)
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. 8.00 pagi —
Majlis Konvokesyen Dewan
o 12.00 Jubah Konvokesyen
10N b Ke 15 Cindai _
ovemboer tengahari
2016
(Khamis) Pemulangan Jubah Tingkat 1 2.00 petang Pakaian Kemas /
& Pengambilan Bangunan -3.00 Rasmi
Transkrip & Sijil Pusat Pelajar petang

DOKUMEN YANG PERLU DIBAWA

Borang pengesahan kehadiran graduan
Kad pengenalan/MyKad
Borang Pengambilan Jubah Konvokesyen yang telah lengkap diisi (2 salinan)

- & = &

Borang Pendaftaran Alumni yang telah lengkap diisi

I PENDAFTARAN KONVOKESYEN I

* Graduan dikehendaki melapor dan mendaftarkan diri pada 9 November 2016 (Rabu)
mulai 9.00 pagi hingga 12.00 tengahari di Auditorium, Bangunan Pusat Pelajar IKN.

+ Sewaktu pendaftaran, graduan adalah dikehendaki menunjukkan borang pengesahan
kehadiran graduan kepada pegawai yang bertugas. Tanpa borang pengesahan tersebut,
graduan tidak dibenarkan mendaftar untuk menyertai Majlis Konvokesyen.

+ IKN berhak menahan atau melarang graduan yang tidak mendaftar daripada menyertai
Maijlis Konvokesyen.

+ Yuran Konvokesyen sebanyak RM100.00 hendaklah dibayar semasa pendaftaran. Resit
bayaran yuran konvokesyen hendaklah ditunjukkan semasa mengambil jubah

konvokesyen.
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ALUMNI

Peraturan Dan Etika

+ Graduan dikehendaki mengisi Borang Pendaftaran Alumni dan menyerahkan borang

tersebut semasa pendaftaran Konvokesyen.

* Pastikan ruang Maklumat Terkini diisi dengan LENGKAP.

RAPTAI KONVOKESYEN

+ Graduan dikehendaki melapor diri dan berkumpul pada 9 November 2016 (Rabu) mulai

2.30 petang di Dewan Cindai dan mengikuti raptai sehingga selesai.

JUBAH KONVOKESYEN

+ Jubah (Robe)

Jubah graduan berwarna coklat dan dibezakan mengikut peringkat pengajian iaitu lapel

songket benang emas bagi peringkat Diploma dan lapel songket benang perak bagi

peringkat Sijil
+ Topi (Mortar Board)
Topi Sijil dan Diploma berbentuk empat segi.

+ Tudung graduan bagi wanita dibezakan mengikut Jurusan Seni Kraf. Warna tudung

mengikut Jurusan Seni Kraf adalah seperti berikut :

Jurusan Seni Kraf Warna
Batik Oren
Tenunan Merah Jambu
Kayu Hijau
Logam Kelabu
Seramik Biru Laut
Rotan & Buluh Coklat Orche

PERHATIAN :
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+ Ketiadaan salah satu komponen jubah konvokesyen menyebabkan graduan TIDAK
DIBENARKAN masuk ke dalam dewan. Pastikan graduan mendapat jubah
konvokesyen yang lengkap semasa mengambilnya.

+ Graduan TIDAK DIBENARKAN mengubahsuai jubah konvokesyen yang disewa.

BAYARAN

L Jubah Konvokesyen dan gambar
+ Berikut adalah perincian bayaran yang dikenakan :
Jubah Konvokesyen - RM 50.00
Folder / Sijil dan Gambar - RM 50.00
Jumlah RM100.00
+ Bayaran boleh dibuat semasa hari pendaftaran pada 9 November 2016.
+ Resit pembayaran hendaklah dibawa bersama-sama semasa hendak mengambil dan
memulangkan jubah konvokesyen.
+ Graduan yang telah menjelaskan bayaran tetapi tidak menghadiri Majlis Konvokesyen,

tidak akan menerima kembali bayaran tersebut.

PENGAMBILAN DAN PEMULANGAN JUBAH KONVOKESYEN

Graduan dinasihatkan supaya mematuhi jadual pengambilan dan pemulangan jubah
konvokesyen. Berikut adalah butiran penting mengenai pengambilan dan pemulangan jubah

konvokesyen.

Tarikh Masa Tempat

Pengambilan Jubah
9 November 2016

9.00 pagi — 12.00 tengahari Tingkat 1, Bangunan Pusat Pelajar IKN

Pemulangan Jubah
10 November 2016

2.00 petang — 3.00 petang Tingkat 1, Bangunan Pusat Pelajar IKN
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PERHATIAN :

+ Graduan hanya dibenarkan mengambil jubah konvokesyen mengikut hari dan masa
yang ditetapkan sahaja.
+ Graduan digalakkan mengambil jubah konvokesyen sendiri untuk menentukan saiz yang

sesuai.

MAKLUMAT PENTING SEMASA PENGAMBILAN JUBAH KONVOKESYEN

+ Sila jelaskan bayaran yuran konvokesyen dan serahkan salinan resit di kaunter untuk
tujuan pengesahan.
4+ Pastikan petugas kaunter menyerahkan perkara-perkara berikut kepada graduan :
e Jubah
e  Topi (Mortar Board)
e  Tudung bagi graduan wanita

+ Tandatangan pada borang yang telah disediakan.

MAKLUMAT PENTING SEMASA PEMULANGAN JUBAH KONVOKESYEN

+ Pastikan jubah konvokesyen yang dipulangkan dalam keadaan baik. Graduan perlu

mematuhi langkah-langkah berikut semasa memulangkan jubah konvokesyen :

Serahkan jubah konvokesyen.
Tandatangan pada borang pemulangan yang disediakan di kaunter.

Terima borang pengesahan tuntutan skrol dan transkrip di kaunter.

YV V V V

Skrol dan transkrip diserahkan dan tandatangan pada senarai yang disediakan.
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Syarat dan maklumat penting mengenai penyewaan jubah konvokesyen adalah seperti berikut :

+ Graduan adalah bertanggungjawab kepada jubah konvokesyen yang disewa. Sebarang

kehilangan dan kerosakan jubah konvokesyen adalah tanggungjawab graduan.

+ Sekiranya graduan menyebabkan jubah konvokesyen yang dipinjam rosak atau hilang,

denda yang dikenakan adalah seperti berikut :

Bil Jenis Denda
1. Jubah RM215.00
Topi RM 60.00
Tudung RM 30.00

+ Seorang graduan akan diberi satu kad jemputan untuk dua (2) orang tetamu.

TETAMU

+ Tetamu adalah diminta supaya mengambil tempat duduk masing-masing pada 10

November 2016 mulai 8.30 pagi di Dewan Cindai.

+ Seseorang tetamu mestilah berumur tidak kurang dari dua belas (12) tahun. Tetamu

yang berumur di bawah 12 tahun tidak dibenarkan masuk ke dalam dewan.

PANDUAN BERPAKAIAN SEMASA KONVOKESYEN - TETAMU

+ Bagi lelaki — ‘Lounge suit / Kebangsaan / Batik

+ Bagi wanita — Kebangsaan / Batik / Bersesuaian
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PANDUAN BERPAKAIAN SEMASA KONVOKESYEN - GRADUAN

Graduan Lelaki

+ Graduan lelaki hendaklah memakai seluar ‘slacks’ berwarna hitam, kemeja lengan
panjang berwarna cerah dan bertali leher.

+ Graduan lelaki hendaklah memakai kasut berwarna hitam bertutup yang digilap dan
stoking berwarna hitam.

+ Rambut hendaklah pendek dan tidak mencecah kolar baju. Rambut yang diwarnakan

adalah dilarang semasa Maijlis Konvokesyen.

Graduan Wanita

+ Pakaian graduan wanita ialah baju kurung / kebarung / atau pakaian labuh melepasi
buku lali dan berwarna bebas.

+ Graduan wanita hendaklah memakai kasut berwarna hitam bertutup dan bertumit tidak
melebihi 1 %2 inci tinggi.

+ Graduan wanita yang tidak bertudung, rambut hendaklah diikat kemas atau disisir rapi.

Rambut yang diwarnakan adalah dilarang semasa Maijlis Konvokesyen.

PERATURAN AM

1 Graduan adalah dinasihatkan supaya tidak membawa masuk barang-barang
persendirian seperti beg, video, kamera, telefon bimbit, alat kelui (pager) atau

sebagainya ke dalam dewan.

+ Semasa maijlis sedang berlansung graduan dan ibu bapa / tetamu diminta menghormati

majlis dengan tidak membuat bising.
+ Semasa majlis sedang berlangsung di Dewan Cindai, graduan dan juga tetamu yang

lain adalah dilarang sama sekali mengambil gambar / video. Graduan hendaklah

memberitahu hal ini kepada ibu bapa / tetamu.
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+ Graduan dan ibu bapa / tetamu dilarang meninggalkan dewan semasa Majlis
Konvokesyen sedang berjalan.

+ Graduan dan ibu bapa / tetamu dilarang memakai ‘jeans’, selipar, sandal dan kemeja T
semasa Majlis Konvokesyen.

+ Graduan lelaki adalah dilarang sama sekali memakai aksesori seperti anting-anting,
rantai leher, gelang tangan dan aksesori lain yang melambangkan keperibadian yang

tidak baik di mata umum.

#

Graduan wanita pula adalah dilarang memakai aksesori yang berlebihan semasa majlis

berlangsung.

=

Graduan dan ibu bapa / tetamu yang tidak mematuhi peraturan yang dinyatakan di atas

adalah dilarang daripada menyertai Majlis Konvokesyen ini.

PENGINAPAN

+ Penginapan bagi graduan TIDAK DISEDIAKAN. Graduan hendaklah menguruskan
penginapan sendiri di luar. Bagi graduan yang ingin menginap di hotel, disertakan
senarai hotel di sekitar Rawang seperti di Lampiran A.

PERTANYAAN

Sebarang pertanyaan mengenai Majlis Konvokesyen, graduan bolehlah menghubungi :

Urusetia Majlis Konvokesyen

Unit Hal Ehwal Pelajar

Institut Kraf Negara

No 1 Km 20 Jalan Ipoh — Rawang

Taman Rekreasi Templer

48000 Rawang, Selangor

Tel : 6091 5322 sambungan 160, 161, 162, 163, 164, 165, 168
No fax : 6091 2607

Keterangan Mengenai Majlis Konvokesyen IKN Ke-15 2016 boleh dilayari di www.ikn.gov.my



Peraturan Dan Etika

LAMPIRAN A

SENARAI HOTEL

BIL NAMA HOTEL ALAMAT HOTEL NO. TELEFON HARGA
BILIK
No A23-27 Jalan Reef 1/1 RM 75 —
THE LEVERAGE .
1 Pusat Perniagaan  Reef | 03.7355555
BUSINESS HOTEL Rawang Selangor RM 100++
No 23 Jalan Bintang Bandar
RM 65.00 —
2 | HOTEL CASAVILLA Rawang, 48000 Rawang, | 03-60919241
RM 115.00
Selangor
105 Jalan Bandar Rawang 1
3 | HOTEL SAHARA Pusat ~ Bandar  Rawang | 0360932277 RM 79.00
48000 Rawang Selangor
Lot 41 Jalan Bandar Rawang
4 | NEW WAVE HOTEL 15, 48000 Rawang, Selangor 019-6224095 RM 65.00
5 RAWANG BUDGET No 10A & 10B Jin Bintang, | 03-60920284 / | RM 45.00 —
HOTEL 48000 Rawang, Selangor 019-6224095 RM 55.00
No 3/A, Jin Bdr 10, Bandar
03-60917896/ | RM 55.00 —
6 | SERIRAWANG HOTEL |Baru  Rawang, 48080
019-6224095 RM 75.00
Rawang, Selangor
Lot 3.02 3 Floor Selayang
SKY HOTEL Capitol Complex, Selayang —
7 SELAYANG Kepng Expressway, 68100 03-21486777 RM 76.00
Batu Caves, Selangor
9
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